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Conferência Web RNP
● O Ambiente de conferências via rede da RNP é bastante completo e 

trabalha basicamente com 3 perfis de usuários:

– O ouvinte – somente assiste a sessão;
– O apresentador – além de assistir, faz alguma apresentação 

durante a reunião;
– O Moderador – agenda, inicia, coordena e encerra a sessão, 

define os apresentadores (inclusive el@ própri@), entre outras 
funções;

● Esse tutorial visa apresentar as principais funções para quem vai ter 
participação mais ativa como apresentador e para quem mediará 
reuniões, exigindo o conhecimento de mais funções do ambiente de 
conferências. 
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Para Apresentadores
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Para Apresentadores (1/11)
● Acesse o link disponibilizado;
● É importante acessar pelo cafe 

com o e-mail UFBA;
● Quem não tem o e-mail UFBA 

pode acessar usando contas 
Facebook ou Google;

● Os Moderadores também 
podem ser Apresentadores. 
Sendo assim, o acesso ao 
sistema será diferente. 
Veremos as funções relativas 
somente aos moderadores 
mais adiante.
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Para Apresentadores (2/11)

● Acessando pelo cafe, 
nessa janela escolha a 
instituição a que 
pertence.
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Para Apresentadores (3/11)

● Será pedido o login e 
a senha UFBA.
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● Espere o Moderador aprovar sua 
entrada;

● Ao acessar a reunião escolha 
Microfone para poder interagir 
com os outros participantes;

● Nas janelas seguintes, dê 
permissão para que o sistema 
acesse o microfone do 
computador, e faça o teste de 
áudio;

● Terminado esse passo, você estará 
na reunião;

● Você será apenas um participante 
até que o Moderador o torne 
apresentador. 

Para Apresentadores (4/11)
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Para Apresentadores (5/11)
● Veja nos slides seguintes alguns dos recursos disponíveis aos 

apresentadores. Utilizaremos os números em vermelho que 
constam nesse slide.
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Para Apresentadores (6/11)
● 1 – habilita-se o microfone: é interessante que quem não esteja falando 

deixe o microfone desabilitado. O mediador pode colocar todos em mudo.

● 2 – habilita-se a webcam.

● 3 – habilita-se o compartilhamento da área de trabalho.

● 4 – outras funcionalidades.

● 5 – Mensagens instantâneas (para mais espaço, é possível fechar essa 
janela).

● 6 – Controle dos slides (feito pelo apresentador).

● 7 – O apresentador pode fazer marcações nos slides.

● 8 – Minimizar a apresentação de slides (para si próprio).  
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Para Apresentadores (7/11)
● Ao clicar em outras 

funcionalidades (4 – 
no slide 5/11), é 
possível, dentre 
outras funções:

– Carregar uma 
apresentação;

– Compartilhar 
um vídeo 
externo.
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Para Apresentadores (8/11)
● Em Carregar uma apresentação se pode apresentar aos 

participantes uma apresentação de slides (de preferência em PDF;
● Escolha um arquivo no seu computador e clique em Confirmar.
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● Depois de 
carregada a 
apresentação, se 
pode, além de 
controlar os slides, 
fazer anotações 
com a barra de 
funções lateral (7) 

Para Apresentadores (9/11)
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Para Apresentadores (10/11)
● É possível também compartilhar um vídeo 

externo. São suportados links de diversas 
plataformas, incluindo Youtube e Vimeo 
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Para Apresentadores (11/11)
● Compartilhar sua tela (3 – no slide 5/11) é uma função relevante também. 

● Podemos compartilhar toda a área de trabalho, apenas a janela de um 
aplicativo ou também uma aba do browser de internet 

● É possível fazer alterações em tempo real.
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Para Moderadores
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Para Moderadores

● Acesse a página pelo endereço: 
http://conferenciaweb.rnp.br/

● Os 3 primeiros slides das instruções para 
Apresentadores também são válidos para 
Moderadores;

● Assim deve-se chegar à página inicial.

http://conferenciaweb.rnp.br/
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Para Moderadores

● Na página inicial vamos ver 
os links Conferências e 
Começar uma reunião.  

● Ao acessar a página 
Conferências, no menu em 
azul, poderemos ver as 
conferências públicas que 
estão acontecendo ou 
agendar uma conferência.
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Para Moderadores

● É possível agendar uma conferência clicando em 
agendar uma conferência...
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Para Moderadores

● Clicar em Conferência (em azul)
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Para Moderadores

● Preencher os dados e clicar em próximo passo
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Para Moderadores
● Convidar quantos forem necessários em 

adicionar participante;
● Salvar ao final
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Para Moderadores
● Agendamento concluído!
● Voltando à tela inicial...
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Para Moderadores
● Na página Inicial, podemos também Começar uma reunião 

imediatamente, sem agendamento. Copie o link disponível na caixa 
seu endereço e envie aos participantes;

● Ao clicar no botão de configurações podemos editar as preferências 
dessa reunião...
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Para Moderadores
● A reunião será pública a menos que se marque a 

caixa Privada...
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Para Moderadores

● No caso de ser uma reunião privada, teremos 
senhas para moderadores e participantes que 
podem ser copiadas e distribuídas junto com o 
link da reunião
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● Ao terminar de configurar a 
reunião, clique em Começar uma 
Reunião;

● Ao acessar a reunião escolha 
Microfone;

● Nas janelas seguintes, dê 
permissão para que o sistema 
acesse o microfone do 
computador, e faça o teste de 
áudio;

● Logo após, escolha  tamanho da 
reunião (com mais ou menos de 75 
participantes)

● Terminado esse passo, você terá 
começado a reunião;

Para Moderadores
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Para Moderadores
Já vimos algumas das funcionalidades do ambiente. Para Moderadores 

outras são acrescentadas, mais especificamente as 9 e 10 marcadas em 
vermelho no slide. 
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Para Moderadores
● 1 – habilita-se o microfone: é interessante que quem não esteja falando 

deixe o microfone desabilitado. O mediador pode colocar todos em mudo.

● 2 – habilita-se a webcam.

● 3 – habilita-se o compartilhamento da área de trabalho.

● 4 – outras funcionalidades.

● 5 – Mensagens instantâneas.

● 6 – Controle dos slides (feito pelo apresentador).

● 7 – O apresentador pode fazer marcações nos slides.

● 8 – Minimizar a apresentação de slides.  

● 9 – O mediador autoriza os participantes que pedem para entrar.

● 10 – Relação de participantes.
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Para Moderadores
● O moderador comanda as ações no ambiente e define os apresentadores.

● Nas configurações gerais ao lado de Usuários, o moderador tem algumas 
funções interessantes ao seu dispor: Colocar ou tirar todos do mudo; e 
salvar uma lista com os nomes dos participantes.
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Para Moderadores
● Ao clicar sobre o nome de cada participante, o moderador pode, 

principalmente: desbloquear o microfone daquele usuário, tornar 
aquele usuário apresentador; ou torná-lo também moderador.

● Obs.: No início da seção, quem tem a função de apresentador é o 
moderador.   
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Para Moderadores
● Os Moderadores também são responsáveis por autorizar a 

entrada de novos participantes. Pode-se autorizar todos ao 
mesmo tempo ou selecionar um por um. As notificações 
aparecerão na lateral esquerda em Convidados.
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Para Moderadores
● Ao clicar em outras 

funcionalidades (4 – 
no slide 5/11), é 
possível, além das 
funções já 
observadas:

– Iniciar enquete;
– Ativar 

cronômetro
– Abrir múltiplas 

notas
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Para Moderadores

● Em Iniciar uma enquete se 
pode fazer votações rápidas  
com opções pré-fixadas ou 
personalizadas;

● O resultado pode ser 
publicado em seguida;

● IMPORTANTE: As enquetes 
não são anônimas.
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Para Moderadores

● É possível acionar um cronometro que ficará 
visível no canto superior esquerdo do ambiente 
de reuniões.
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Para Moderadores
● É possível Abrir múltiplas notas.  Dessa maneira os 

participantes podem fazer anotações compartilhadas ao 
mesmo tempo.
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Para Moderadores

● Creio que assim temos uma visão geral sobre o 
ambiente de Conferências via rede da RNP.

● No slide seguinte temos alguns links 
complementares importantes. 
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Links externos

● Vídeo tutorial da UFF - 
https://www.youtube.com/watch?v=oVlcrcqt0z4

● Requisitos para uso do serviço: 
https://wiki.rnp.br/pages/viewpage.action?pageId=118610578

● Teste de Audio e vídeo - https://conferenciaweb.rnp.br/teste
● Serviço de conferência -
● https://wiki.rnp.br/pages/viewpage.action?pageId=118602212

https://www.youtube.com/watch?v=oVlcrcqt0z4
https://wiki.rnp.br/pages/viewpage.action?pageId=118610578
https://conferenciaweb.rnp.br/teste
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