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Um breve tutorial
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Conferéencia Web RNP

* O Ambiente de conferéncias via rede da RNP é bastante completo e
trabalha basicamente com 3 perfis de usuarios:

- O ouvinte - somente assiste a sessao;

- O apresentador - além de assistir, faz alguma apresentacao
durante a reuniao;

- O Moderador - agenda, inicia, coordena e encerra a sessao,
define os apresentadores (inclusive el@ propri@), entre outras
funcdes;

* Esse tutorial visa apresentar as principais funcdes para quem vai ter
participacdo mais ativa como apresentador e para quem mediara
reunides, exigindo o conhecimento de mais fun¢bes do ambiente de
conferéncias.
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I Para Apresentadores
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I Para Apresentadores (1/11)

* Acesse o link disponibilizado;

* E importante acessar pelo cafe
com o e-mail UFBA;

* Quem nao tem o e-mail UFBA Rianicis o
pode acessar usando contas
Facebook ou Google; Cafe
* Os Moderadores também Entrar
podem ser Apresentadores.
Sendo assim, 0 acesso ao o1 conecar o
sistema sera diferente.

Veremos as fungdes relativas
somente aos moderadores
mais adiante.
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I Para Apresentadores (2/11)

* Acessando pelo cafe,
nessa janela escolha a

Instituicao a que
pertence.

comunidade

académica federada

Defina sua organizacdo de origem para autentica-lo e utilize os servicos e
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenca a mais de uma instituico, escolha aquela que deseja
que passe suas informacdes para o servigo que pretende utilizar.

Selecione sua Instituicdo de origem

UFBA - Universidade Federal da Bahia v

O Memorize a selecgiio para esta sessio.

Prosseguir

soesterooa [P PATRIA AMADA
-HNP r.'.\hl'..:‘p;u DO MINISTERIODA  MINISTERIQDA  MINISTERIO DA ncl.\,‘rr‘cm;;“”: ~ BR,iASlL
e

o
DEFESA SAUDE EDUCACAD  INOVACOES E COMUNICACOES
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I Para Apresentadores (3/11)

* Sera pedido o login e _
a senha UFBA. E\". U8 s e Federal da Bahia

Provedor de Identidade UFBA

Foi solicitada a autenticagdo para o seguinte servigo: Conferencia web

Autenticagdo na Federagdo CAFe

Login

fulano.belirano@ufba.br

Senha

Senha

Acessar

N&o sabe sua senha? Clique aqui.
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I Para Apresentadores (4/11)

Espere o Moderador aprovar sua
entrada;

Ao acessar a reuniao escolha
Microfone para poder interagir
com os outros participantes;

Nas janelas seguintes, dé
permissao para que o sistema
acesse o microfone do
computador, e faca o teste de
audio;

Terminado esse passo, VOCEé estara

na reuniao;

Vocé sera apenas um participante
até que o Moderador o torne
apresentador,

Como vocé gostaria de se juntar ao dudio?

X

Este é um teste de som privado. Fale algumas palavras. Vocé consegue
escutar o som?

7137



Para Apresentadores (5/11)

* Veja nos slides seqguintes alguns dos recursos disponiveis aos
apresentadores. Utilizaremos os numeros em vermelho que
constam nesse slide.

MENSAGENS ¢ Bate-papo piblico s -
Alexandre Mascarenhas Espinheira (.

-'q_r'r\_‘l Perguntas
— . Bem-vindo(a) a Alexandre Mascarenhas
B ==eHonublicn Espinheira! Para convidar outros participantes
para a conferéncia, utilize a URL
pOTAS https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/alexandre-

- mascarenhas-espinheira.

Notas compartilhadas

Para compartilhar o seu microfone, cligue no
botdo com um telefone (na barra de botées
e S Bem-vindo ao
ter uma melhor experiéncia de dudio com menos

wikica Conferénciaweb

CONVIDADOS

abaixo da apr tagdo). Use um

. Aguardando 9 (1]
USUARIOS (1) &5

= Para conectar a partir de um dispositivo SIP,
@ Alexandre Mas... (Vocé)

10

Esta conferéncia esta limitada em 75
participantes.
Faga o upload da sua apresentagio ou ntilhe.wﬁ:iﬁ; slide para
anotagdes
Para mais informacg@es, acesse a wiki do servico.

HNP Q‘ mconf

6 < Sslidelr v >
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I Para Apresentadores (6/11)

1 - habilita-se o microfone: é interessante que quem nao esteja falando

deixe o microfone desabilitado. O mediador pode colocar todos em mudo.

2 - habilita-se a webcam.
3 - habilita-se o compartilhamento da area de trabalho.
4 - outras funcionalidades.

5 - Mensagens instantaneas (para mais espaco, € possivel fechar essa
janela).

6 - Controle dos slides (feito pelo apresentador).
7 - O apresentador pode fazer marcacOes nos slides.

8 - Minimizar a apresentacao de slides (para si proprio).
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I Para Apresentadores (7/11)

Ao clicar em outras
funcionalidades (4 -
no slide 5/11), é
possivel, dentre
outras funcgoes:

- Carregar uma
apresentacao;

- Compartilhar
um video
externo.

CRONOMETRO
R ;
(/) o000

MENSAGENS

(. Bate-papo piblico

NOTAS

Bem-vindo ao
Conferenciaweb

'] Notas compartilhadas

USUARIOS (2) &

=)
Alexandre Mas... (Voc#
(¢]
o Alexandre Espinhgffa
(2]

i= Iniciar enquete

= Carregar uma
apresentacio

3 Abrir sala privada
@) Desativar crondmetro

[ ¥ Compartilhar um video

/ externo

‘ [H Transmitir sessdo

B & mconf

" DiscarSIP

\ > Propagar layout

\ [ Abrir miltiplas notas
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I Para Apresentadores (8/11)

 Em Carregar uma apresentacao se pode apresentar aos
participantes uma apresentacao de slides (de preferéncia em PDF;

* Escolha um arquivo no seu computador e clique em Confirmar.

Apresentacao e

Como apresentador, vacé pode enviar qualquer documents do Office ou arquivo PDF. Para
melhores resultados, recomendamaos que se carregue arguives em PDF. Por favor, certifigue-se de
que uma apresentacdo seja selecionada usando a caixa de selegdo circular 3 direita.

[ BT defautt.paf RI®

Arraste arquivos aqui para carregar
OU procure arquives

__________________________________________________________
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I Para Apresentadores (9/11)

CRONOMETRO
00:000
MENSAGENS
Desdobramentos KX
Pergunt Homenagem aos 100 anes de nascimento de Hans-Jeachim Koellreutrer

Alexandre Espinheira (1972 - )
Bate-papo piiblico

NOTAS

* Depois de
carregada a
apresentacao, se
pode, além de
controlar os slides,
fazer anotacdes
com a barra de

Notas compartilhadas

USUARIOS (2) 3

-]

a Alexandre Mas... (Vocé)
(2]

o Alexandre Espinheira
(]

CRONOMETRO
00:000
MENSAGENS f ~ | | 7
Desdobramentos KX uncoes latera
REgnd Homenagem aos 100 anos de nascimento de Hans-Joachim Koellreutter
Bate-papo piiblico Flaura Alexandre Espinheira (1972 - )

NOTAS - = * x *
|— [ te o l
Notas compartilhadas ~ 0
e}
: iSO AR

USUARIOS (2) o

=)

ﬂ Alexandre Mas... (Vocé)
©

° Alexandre Espinheira
(2]
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Para Apresentadores (10/11)

» E possivel também compartilhar um video
externo. Sao suportados links de diversas
plataformas, incluindo Youtube e Vimeo

Compartilhar um video externo

URL do video externo

https:/ fwww.youtube.com/watch?v=oVlcreqtOza

Nota: videos externos compartilhados ndo aprecerdo na gravagdo. Videos de YouTube, Vimes, Instructure
Media, Twitch e Daily Motion sdo suportados.
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I Para Apresentadores (11/11)

Compartilhar sua tela (3 - no slide 5/11) € uma funcao relevante também.

* Podemos compartilhar toda a area de trabalho, apenas a janela de um
aplicativo ou também uma aba do browser de internet

- E possivel fazer alteracdes em tempo real.

Compartilhar sua tela

live-uspl13.mconf.rnp.br quer compartilhar o contelido da sua tela. Escolha o que vocé quer
compartilhar.

Janela do aplicativo

€ Mconf - Alexandre Ma... "8 Capturas de tela @WhatsApp

¥ Calendério

Cancelar
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I Para Moderadores
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I Para Moderadores

* Acesse a pagina pelo endereco:
http://conferenciaweb.rnp.br/

* Os 3 primeiros slides das instrucdes para
Apresentadores tambeém sao validos para
Moderadores;

* Assim deve-se chegar a pagina inicial.
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http://conferenciaweb.rnp.br/

I Para Moderadores

* Na pagina inicial vamos ver
os links Conferéncias e
Comecar uma reuniao.

N . ‘ ALEXANDRE MASCARENHAS ESPINHEIRA === r‘/’i-\?
Conferénciaweb  nofivens oA -/

* Ao acessar a pagina
Conferéncias, no menu em S SRR oot
conferéncias publicas que e e
estdo acontecendo ou
agendar uma conferéncia.
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Para Moderadores

» E possivel agendar uma conferéncia clicando em
agendar uma conferéncia...

Conferéncias

Crie suas proprias conferéncias e compartilhe com outras pessoas

Todas Minhas conferéncias | Criadas por mim Proximos  Agora  Todos @ Passado Agendar conferéncia

Procurar conferéncias... Selecione uma conferéncia ao lado

para ver sua descrigao agui
Mostrando conferéncias futuras (963 encontrados) . 123 4 68 .. 3B -

ﬁ Datas mostradas no seu fuso horario (Brasilia)
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Para Moderadores

* Clicar em Conferéncia (em azul)

Agendar uma conferéncia

Qual é o tipo de conferéncia?

. Conferéncia
Cancelar
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I Para Moderadores

* Preencher os dados e clicar em

Conferéncia

1. Dados da conferéncia

Dados da conferéncia

Esta conferéncia pertence a

Alexandre Mascarenhas Espinheira

* Nome

Tutorial

@ Descrigao

@ * Data de inicio

22/05/2020 B as 12 v .0 v g

@ Data de término

22/05/2020 B as 13 v . 00 v o

@ Fuso Horério

(GMT-03:00) Brasilia v

2] Divulgue nas redes saciais

[] Facebook [ Twitter [] Linkedin

proximo passo
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Para Moderadores

* Convidar quantos forem necessarios em
adicionar participante;

 Salvar ao final

Participantes

Participante 1
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I Para Moderadores

* Agendamento concluido!

* Voltando a tela inicial...

Tutorial

@ Conferéncia publica
& Criado por Alexandre Mascarenhas Espinheira

Descri 950 Registrar-se nesta conferéncia

Participantes desta conferéncia % Convidar pessoas para a conferéncia

4 Quando? @
Inicio: Sexta, 22 Mai 2020, 12:00 (Brasilia)
Término: Sexta, 22 Mai 2020, 13:00 (Brasilia)

& Sala virtual

Adlclonar ao seu calendario

Organizadores
Esta conferéncia esta sendo organizado por:

» Alexandre Mascarenhas Espinheira

ES1a conTerencia esia senao 0rganizaao por:

+ Alexandre Mascarenhas Espinheira

22 /37



Para Moderadores

* Na pagina Inicial, podemos também Comec¢ar uma reuniao
imediatamente, sem agendamento. Copie o link disponivel na caixa
seu endereco e envie aos participantes;

* Ao clicar no botao de configuracdes podemos editar as preferéncias
dessa reuniao...

A - ALEXANDRE MASCARENHAS ESPINHEIRA uEE i 3
Conferénciaweb = .. %% pgl VA BP9

—

Pagina iniclal Comunidades Conferéncias

Alexandre Mascarenhas Espinheira Nenhuma reunido em andamento.

aespinheira@ufba.br
P a Seu enderego | https://conferenciaweb.rp briwebconf/alexand | I

& Perfil / Conta = Notificagbes © -

| Preferéncias

Vocé ndo possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoje. Minhas comunidad, Ver gravacdes

océ nao faz parte de nenhuma comunidade. Vocé
pode ver as comunidades existentes aqui.

Ver todas comunidades

Explore todas as conferéncias disponiveis
Veja as suas conferéncias passadas
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I Para Moderadores

* Areunido sera publica a menos que se marque a
caixa Privada...

Configure sua sala de webconferéncia

@ [ Privada

@ Chave para moderadores

] Exibir?

@ Chave para participantes

] Exibir?

@ Mensagem de boas-vindas

Bem-vindo(a) a <b>%%CONFNAME%%</b>! Para convidar
outros participantes para a conferéncia, utilize a URL <u=<a
href="https://conferenciaweb.mp.briwebconffalexandre-
mascarenhas-espinheira”

ou Cancelar
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I Para Moderadores

Configure sua sala de webconferéncia Configure sua sala de webconferéncia

0 .
© [ Privada [ Privada

. A o . © Chave para moderadores
Private rooms require a password for users to join. Public
rooms can be accessed by anyone with its link. Only you can eseases ] Exibir?
start a conference in your room, regardless of if it's private or
public. © Chave para participantes

LLTTTET TS D Exiblr»?

e [ Exibir?
Chave para que os usuarios acessem uma reunido com

papel de participantes. Nao reutilize senhas reais aqui. Esta

(2] Mensagem de boas-vindas
senha s6 sera necessaria se a sala for privada.

Bem-vindo(a) a <b>%%CONFNAME%%</b>! Para convidar g " R R - o o
outros participantes para a conferéncia, utilize a URL <u><a href="https://conferenciaweb.mp.briwebconflalexandre-
href="https://conferenciaweb.mp.briwebconf/alexandre- mascarenhas-espinheira"

A

mascarenhas-espinheira”

ou Cancelar

ou Cancelar

* No caso de ser uma reuniao privada, teremos
senhas para moderadores e participantes que
podem ser copiadas e distribuidas junto com o
link da reuniao
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I Para Moderadores

Ao terminar de configurar a
reunido, cliqgue em Comecar uma
Reuniao;

Ao acessar a reuniao escolha
Microfone;

Nas janelas seguintes, dé
permissao para que o sistema
acesse o microfone do
computador, e faca o teste de
audio;

Logo apods, escolha tamanho da
reuniao (com mais ou menos de 75
participantes)

Terminado esse passo, VOCE tera
comecado a reuniao;

Como vocé gostaria de se juntar ao dudio?

X

Este é um teste de som privado. Fale algumas palavras. Vocé consegue
escutar o som?
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Para Moderadores

Ja vimos algumas das funcionalidades do ambiente. Para Moderadores
outras sédo acrescentadas, mais especificamente as 9 e 10 marcadas em

MENSAGENS

Perguntas

5 / Bate-pape publico
NOTAS

Motas compartilhadas
CONVIDADOS
h Aguardando O a1
USUARIOS (1) fierd

W Alexandre Mas. .. (Vocé)
(0]

10

vermelho no slide.

¢ Bate-papo piblico : :
Alexandre Mascarenhas Espinheira

Bem-vindo(a) a Alexandre Mascarenhas
Espinheira! Para convidar outros participantes
para a conferéncia, utilize a URL
https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/alexandre-

mascarenhas-espinheira.

Para compartilhar o seu microfone, cliqgue no
botdo com um telefone (na barra de botdes
abaixo da apresentacgdo). Use um headset para Bem-Vi ndo ao
ter uma melhor experiéncia de dudio com menos

ruides. COﬂfe I E‘I’WC laWEb
Para conectar a partir de um dispositivo SIP, c

Esta conferéncia esta limitada em 75
participantes.

Faga o upload da sua apresentagio ou utilize.s pl‘ﬁ;:'lr-vlo slide para
anotagdes
Para mais informacg@es, acesse a wiki do servi¢o.

Slidel v »

lE= ane

W mconf
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I Para Moderadores

1 - habilita-se o microfone: é interessante que quem nao esteja falando
deixe o microfone desabilitado. O mediador pode colocar todos em mudo.

* 2 -habilita-se a webcam.

* 3 - habilita-se o compartilhamento da area de trabalho.

* 4 - outras funcionalidades.

* 5-Mensagens instantaneas.

* 6 - Controle dos slides (feito pelo apresentador).

* 7 -0 apresentador pode fazer marcac¢des nos slides.

* 8- Minimizar a apresentacao de slides.

* 9 - 0 mediador autoriza os participantes que pedem para entrar.
* 10 - Relagao de participantes.
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I Para Moderadores

O moderador comanda as a¢des no ambiente e define os apresentadores.

Nas configuracdes gerais ao lado de Usuarios, o moderador tem algumas

funcdes interessantes ao seu dispor: Colocar ou tirar todos do mudo; e

salvar uma lista com os nomes dos participantes.

V.

=% Limpar todos os icones

USUARIOS (2) i3

LW Alexandre Mas... [Vocé)
(&

o Alexandre Espinheira
(4]

de status

Tirar a sala do mudao

HE=

(=]

Salvar nomes dos
participantes

Restringir participantes
=, Politica de convidados

LU} Status de conex3o

Criar salas de apoio
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Para Moderadores

* Ao clicar sobre o nome de cada participante, o moderador pode,
principalmente: desbloquear o microfone daquele usuario, tornar
aquele usuario apresentador; ou torna-lo também moderador.

Obs.: No inicio da se¢cao, quem tem a funcao de apresentador é o
moderador.

USUARIOS (2) i

LW Alexandre Mas... (Vocé)
]

o Alexandre Espinheira 2 Iniciar bate-papo privado
(&)

g Desbloguear microfone do
usuario

= Tornar apresentador

=3 Ternar moderador

o .
LX) Remover usudrio
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Para Moderadores

* Os Moderadores também sao responsaveis por autorizar a
entrada de novos participantes. Pode-se autorizar todos ao
mesmo tempo ou selecionar um por um. As notificacdes
aparecerao na lateral esquerda em Convidados.

MENSAGENS ¢ Aguardando

“@ Perguntas Usudrios aguardando aprovagdo

Q Rate-gapa publin Permitir todos

Rejeitar todos

- _

N
i -hl. Motas compartilhadas

[] Lembrar escolha
CONVIDADOS

1 usuarios convidados aguardando

g Aguardando

USUARIOS (1) & o Alexandre Espinheira Aceitar | Recusar

LW Alexandre Mas... (Vocé)
(0]
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I Para Moderadores

Ao clicar em outras
funcionalidades (4 -
no slide 5/11), é
possivel, além das
funcoes ja
observadas:

- Iniciar enquete;

- Ativar
cronOmetro

- Abrir multiplas
notas

CRONOMETRO
R ;
(/) o000

MENSAGENS

(. Bate-papo piblico

NOTAS

Bem-vindo ao
Conferenciaweb

'] Notas compartilhadas

USUARIOS (2) &

=)
Alexandre Mas... (Voc#
(¢]
i= Iniciar enquete

o Alexandre Espinhéifa = carregaruma
(2]

apresentacio
3 Abrir sala privada
@) Desativar crondmetro

[ ¥ Compartilhar um video

/ externo

‘ [H Transmitir sessdo

; T
\ % Discarsip B ¥ mconf
\ > Propagar layout

\ [ Abrir miltiplas notas
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I Para Moderadores

* Em Iniciar uma enquete se
pode fazer votacdes rapidas
com opcdes pré-fixadas ou
personalizadas;

* O resultado pode ser
publicado em sequida;

 IMPORTANTE: As enquetes
nao sao andnimas.

CRONOMETRO ¢ Enguete
@ 00:000
Selecione uma opgdo abaixo para iniciar uma
MENSAGENS enquete.
{1}] IREEAIEER [ Sim | Ndo l l Verdadeiro | Falso ]
Q_;. Bate-papo piblico [ AlB l l AfB/C
NOTAS [ A/B/C/D H A/B/C/D/E

- .
r"l: Motas compartilhadas

Para criar uma enquete personalizada, selecione o

botdo abaixo e digite as opgées.

Enquete personalizada

ENQUETE
EE Enquete
USUARIOS (2) & Adicionar
= s
# Alexandre Mas... (Vocé) Adicienar
(2]
Adicionar
° Alexandre Espinheira g
(] Adicion

Adicionar

optao na enquete
op¢do na enguete
optao na enquete
ar opgdo na enguete

opgdoe na enguete

Iniciar enquete personalizada
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I Para Moderadores

- E possivel acionar um cronometro que ficara
visivel no canto superior esquerdo do ambiente
de reunides.
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I Para Moderadores

* E possivel Abrir maltiplas notas. Dessa maneira os
participantes podem fazer anotac¢des compartilhadas ao
mesmo tempo.

MENSAGENS

Perguntas

Bate-papo piblico 2w

| Motas compartilhadas
5 |
USUARIOS (2) & BIUS E=E=9C¢C = BIUSs =:=9C¢C =
W Alexandre Mas... (Vocd) POabaksjdbvkbasd

nakdjfkjasjjalkdnbvnb

o Alexandre Espinheira
@

- © @ 35/37



I Para Moderadores

* Creio que assim temos uma visao geral sobre o
ambiente de Conferéncias via rede da RNP.

* No slide seguinte temos alguns links
complementares importantes.
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I Links externos

* Video tutorial da UFF -
https://www.youtube.com/watch?v=oVlcrcqt0z4

* Requisitos para uso do servico:
https://wiki.rnp.br/pages/viewpage.action?pageld=118610578

* Teste de Audio e video - https://conferenciaweb.rnp.br/teste

* Servico de conferéncia -

* https://wiki.rnp.br/pages/viewpage.action?pageld=118602212
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